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Gestion des notes de frais 
Gain de temps et simplicité d’utilisation 

Le Collaborateur 

Il saisit ses notes de frais sans aucune connais-

sance en comptabilité. 

Il peut même ajouter des commentaires pour 

jus�fier ses dépenses.  

Il saisit ses informa�ons au bureau sur un PC 

ou en déplacement sur un portable.  

En un clic, il envoie les notes de frais au comp-

table. 

Le Comptable 

Il récep�onne les éléments envoyés par les 

collaborateurs. 

Il procède à leur vérifica�on et les transmet à 

la direc�on pour valida�on. 

Puis, il les comptabilise. Les notes de frais 

sont alors intégrées en 

comptabilité avec la créa-

�on des écritures géné-

rales et, le cas échéant, 

analy�ques. 

Il peut imprimer un état 

pour le décret transpa-

rence. 

• Saisie simplifiée et rapide des notes de frais (taxi, 

hôtel, restaurant, indemnités kilométriques…) grâce à 

une interface intui�ve. 

 • U�lisa�on en autonomie. Connexion internet re-

quise uniquement pour l’envoi au comptable. 

• Transmission au comptable, des informa�ons sai-

sies par le collaborateur, par mail et de manière 

transparente. 

• 2 niveaux de valida�on, avec ou sans plafond. 

• Mul�-sociétés. 

• Mul�-taux de TVA par dépense. 

• Ges�on de la TVA par�elle. 

• Ges�on analy�que, avec éventuellement une analy-

�que structurée. 

• Import des écritures dans Sage 100 Comptabilité. 

• Coût maîtrisé : ce<e solu�on développée et pro-

posée par ELCG n’impactera pas le coût de votre 

contrat d’assistance Sage.  


